Innkaupareglur Fjallabyggdar

1. gr.
Tilgangur og markmid

Tilgangur med reglunum er ad studla ad hagkveemni i innkaupum Fjallabyggdar med virkri
samkeppni, gédum vidskiptahattum og vandadri stjornsyslu.

Reglunum er &etlad ad tryggja:

Ad vid innkaup sé farid ad 16gum og reglum & pessu svidi.

Ad innkaupareglur séu skyrar og ferillinn fyrirsjaanlegur.

Ad jafnraedis sé geett med peim sem reglurnar taka til.

Ad kveda a um abyrgd a pvi ad reglunum sé fylgt.

Ad utbodum sé beitt vid innkaup eins og unnt er og hagkvaemt pykir.

Ad markviss vinnubrégd vid innkaup studli ad hagkveemni i rekstri og framkveemdum.
Ad vid innkaup sé tekid tillit til geeda- og umhverfissjénarmida.

Ad kveda skyrt & um malskotsrétt.
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2.9r.
Gildissvio og 4byrgod

Reglur pessar gilda fyrir Fjallabyggd, auk stofnana og annarra opinberra adila & vegum
sveitarfélagsins.

3.9r.
Ordskyringar

Med hugtakinu innkaup er i reglum pessum att vid kaup a hvers kyns adféngum, p. e. kaup a
pjénustu, vérum og verklegum framkveemdum.

Hvad vardar almennar ordskyringar ad 6dru leyti, er visad til 2. gr. laga nr. 65/1993 um
framkveemd Utboda og laga nr. 84/2007 um opinber innkaup.

4. gr.
Innkaupaadferdir

Vid innkaup Fjallabyggdar skulu eftirfarandi innkaupaadferdir notadar:
Munnleg eda skrifleg verdfyrirspurn og samningur/pontun i kjolfario.
Utbod, opid eda lokad, og samningur/péntun i kjolfarid.

Fyrirspurn og samningur/péntun i kj6lfario.

Samningur eda pontun an undangengins Utbods eda fyrirspurnar.



e Innkaup samkvaemt rammasamningi eda afslattarsamningi.

Vid innkaup sveitarfélagsins er einnig heimilt, par sem vid getur att, ad beita eftirtéldum
adferdum:

¢ Samningskaupum ad undangenginni birtingu Utbodsauglysingar.

e Samningskaupum an undangenginnar birtingar Gtbodsauglysingar.

e Samningskaupum vegna hénnunarsamkeppni.

5. ¢gr.
Utbodsskylda

Utbod skal almennt vidhaft vié innkaup, ef pvi verdur vid komid.
Skylt er ad vidhafa Gtboo:

1. begar deetlud samningsfjarhaed vegna verksamninga er yfir kr. 35.000.000.
2. Vegna pjénustusamninga sem eru yfir kr. 17.500.000.
3. Vegna vorusamninga sem eru yfir kr. 11.750.000.

I tilviki verdfyrirspurna gilda vidmid samkveemt 21. gr. Allar fjarhaedir i reglum pessum eru
tilgreindar med virdisaukaskatti.

Pegar 6fyrirsédar eda sérstakar adsteedur eru fyrir hendi getur baejarrdd tekio akvordun um
ad vikja fra skyldu til Gtbods samkveemt innkaupareglum sveitarfélagsins.

begar daetlud samningsfjarhaed er yfir vidmidunarfjarheed vegna opinberra innkaupa 4 EES
svaedinu, skv. reglugerd nr. 225/2010 skal vidhafa Utbod 4 EES sveedinu med peim askilnadi
sem getur um i I6gum nr. 84/2007. Ekki er skylt ad bjoda Ut a EES sveedinu tdmstunda-
menningar- og ipréttapjénustu sbr. Il. vidauka B tilskipunar EB, sbr. 1. mgr. 21. gr. laga nr.
84/2007. Vid kaup & pessari pjonustu skal pé avallt geeta jafnraedisreglu, sbr. 3. t6lulid 1. gr.
reglnanna.

6. gr.
Mat & fjarhaedum innkaupa

Vid mat a eetladri fijarhaed samnings skal telja med allan kostnad innkaupa ad medtéldum
virdisaukaskatti midad vid pann tima pegar auglysing um innkaupin skal birtast.

Sé fyrirhugad ad kaupa voru, pjonustu eda verk i afbngum skal mida vid samanlagt
heildarverd allra afanga. Ef gert er rdd fyrir ad samningur verdi gerdur um vidskiptin skal
tekid tillit til lengdar samningstima ad vidbaettum framlengingarsamningstima, auk aeetladrar
fjarheedar samningsvidskiptanna.

Oheimilt er ad skipta innkaupum nidur til ad laeekka fjarhaed eda asetlada fjarhaed innkaupa.
pannig er OGheimilt ad skipta innkaupum milli timabila eda lata skipta reikningum fra
seljendum nidur i smaerri einingar.



7.9r.
Samningsgerd

Leitast skal vid ad gera samninga pannig Gr gardi, ad ekki komi upp agreiningur um efni
peirra eda efndir. Samningar sem gerdir eru til langs tima skulu innihalda uppsagnar- og
riftunarakveedi til handa sveitarfélaginu.

Samningar um kaup & vorum, framkveemdum eda pjonustu skulu ad jafnadi ekki gerdir til
lengri tima en priggja ara. Heimilt er ad gera samninga med moguleika & framlengingu til eins
ars i senn. Ekki ma framlengja slikan samning oftar en tvisvar. Oheimilt er med 6llu ad gera
6timabundna samninga.

Pegar samningar eru gerdir til lengri tima en gildandi fjarhagséeetlun neer til, skal baejarrad
veita heimild til samningsgerdarinnar, ad pvi marki sem heimildir bajarrads samkveemt
sampykkt um stjérn og fundarskop Fjallabyggdar leyfa. Vardi su skuldbinding sem i
samningnum felst verulega fjarhag eda hagsmuni sveitarfélagsins skal baejarstjorn veita
heimildina. | samningum skal skyrt kvedid & um reikningsgerd og greidslutilhégun.

8. gr.
Umsjon og abyrgd a innkaupum

Baejarstjori er prékaruhafi sveitarfélagsins, sbr. 4. mgr. 55. gr. sveitarstjérnarlaga nr.
138/2011. Honum er heimilt ad veita 6drum starfsmanni sveitarfélagsins prokaru ad fengnu
sampykki baejarstjérnar.

Beejarstjori ber dbyrgd & ad innkaup séu i samraemi vid reglur pessar, 16g nr. 65/1993 um
framkveemd Utboda, 16g nr. 84/2007 um opinber innkaup og reglur pessar.

Stjornendum er heimilt ad stofna til Utgjalda fyrir hdnd sveitarfélagsins innan ramma
fjarhagsaaetlunar hverju sinni og bera peir abyrgd a innkaupum sinna stofnana og deilda.
Ollum sem heimild hafa til a8 stofna til Gtgjalda ber ad stadfesta ad peir hafi kynnt sér efni
innkaupareglna sveitarfélagsins og ad peir muni fylgja peim vid innkaup.

Sveitarfélagio heldur skra yfir pa starfsmenn sem hafa heimild til ad stofna til Gtgjalda og ber
skrifstofu- og fjarmalastjori abyrgd & ad uppfeera skrana.

Baejarstjori hefur yfirumsjén med 6llu forvali, atbodum og fyrirspurnum sem og samningagerd
i framhaldi peirra. Skrifstofu- og fjarmalastjori hefur i umbodi baejarstjora, eftirlit med ad
innkaup séu samkveemt samningum og i samraemi vid innkaupareglur pessar.

Deildarstjéri teeknideildar hefur umsjon med forvali, Gtbodum og verdfyrirspurnum sem varda
verklegar framkveemdir & vegum sveitarfélagsins i samradi vid beejarstjora.

Forstodumenn B-hluta fyrirteekja annast Utbod og innkaup sem falla undir starfsemi peirra i
samraemi vio reglur pessar, nema annad sé tekid fram, i samradi vio baejarstjora.

Umsjén med innkaupum deilda, stofnana eda fyrirtaekja Fjallabyggdar er & hendi viskomandi
stjornanda.



9. gr.
Innkaupaadilar

Stjérnandi sem hefur forrad yfir fiarheimildum samkveemt 8. grein getur veitt undirmanni
sinum umbod sitt til ad afla adfanga allt ad kr. 600 p.kr. Beejarrad getur sampykkt meiri
heimildir til handa starfsmanni i sérstbkum tilvikum ad fengnum tilléigum viokomandi
stjornanda. Beejarrad, i samrddi vid beejarstjora, skal akveda fyrirkomulag almennra
innkaupa, t.d. med notkun beidna eda innkaupakorta. Innkaup annarra en starfsmanna, i
nafni sveitarfélagsins, eru med 6llu 6heimil.

10. gr.
Heefis- og sidareglur

Enginn starfsmadur Fjallabyggdar eda fulltrGi i nefnd, rddi eda stjorn a vegum
sveitarfélagsins ma eiga adild ad akvorounum um innkaup, sem varda adila sem peir eru
naskyldir eda i hagsmunatengslum vid sbr. haefisreglur i 20. gr. sveitarstjornarlaga. Ber
starfsmanni eda nefndarfulltrda ad hafa frumkveedi ad pvi ad gera vidvart um asteedur er
kunna ad valda vanheefi hans.

Starfsmonnum Fjallabyggdar og fulltrdum i nefndum, rddum eda stjornum a vegum
sveitarfélagsins er oOheimilt ad piggja bodsferdir og gjafir sem tengjast vidskiptum vid
sveitarfélagio, nema med sampykki baejarstjora.

11. gr.
Tengdir adilar

Almennt eru tengdir adilar adal- og varamenn i sveitarstjorn auk aedstu stjérnenda
sveitarfélagsins. Makar pessara adila, ofjarrada born og adrir fjarhagslega hadir einstaklingar
falla einnig hér undir asamt fyrirteekjum i eigu eda undir stjérn pessara adila.

Sveitarfélagio heldur skra yfir tengda adila og ber skrifstofu- og fjarmalastjori 4byrgd & ad
uppfeera skrana. Vidskipti sveitarfélagsins vid tengda adila skulu vera & sému forsendum og
pegar um 6skylda adila er ad raeda, s.s. vardandi einingaverd. Ad 6dru leyti gilda dkveedi 10.
gr. um haefis- og sidareglur.

12. gr.
Tranadarskylda

Allir starfsmenn er koma ad innkaupum og innkaupamalum skulu gaeta pagmeelsku um pad
sem peir f4 vitneskju um i starfi sinu og leynt & ad fara vegna vidskiptahagsmuna eda af
0drum asteedum sem leida af I6gum eda edli mals. Beejarstjori Fjallabyggdar hefur umsjon
med allri upplysingagjof um samninga og innkaup a vegum sveitarfélagsins og sér til pess ad
han samraemist akveedum laga hverju sinni.



13. gr.
Viourlég vid brotum
Brot a reglum pessum teljast til brota i starfi og geta leitt til dminningar viokomandi
starfsmanns. Itrekud brot geta vardad brottrekstri tr starfi.

14. gr.
Opid utboo

Pegar um er ad reeda kaup & verki eda pjonustu sem margir geta framkveemt eda veitt, eda
vOru sem margir selja eda geta Utvegad, skal almennt vidhafa opid Utbod.

15. gr.
Lokad utbod

begar opnu Utbodi verdur ekki vid komid, pad pykir ekki hagkveemur kostur eda adrar
malefnalegar asteedur eru fyrir hendi, er heimilt ad vidhafa lokad Utbod. Lokad utbod skal ad
jafnadi ekki viohaft nema ad undangengnu forvali, sja p6 undanpagu i akveedi 18. greinar.

Pegar um er ad raeeda vandasém, faglega og/eda timalega krefjandi og/eda fjarfrek verk skal
tryggja eins og kostur er ad veentanlegir bjodendur hafi baedi faglega og fjarhagslega getu til
ad framkvaema vidkomandi verk, t.d. med pvi ad éska eftir upplysingum um starfsmenn og
fijarhagsstodu bjédenda i utbodsgdgnum.

Pegar lokad utbod er vidhaft skal leitast vid ad na fram raunhaefri samkeppni og pvi skal
lagmarksfjoldi patttakenda vera fjorir ef pess er kostur.

16. gr.
Forval

begar forval er vidhaft til ad velja pétttakendur i lokudu Uutbodi, samkeppni eda
samningskaupum, skal pess krafist i forvalsgognum ad umsaekjendur leggi fram upplysingar
sem syna faglega og fjarhagslega getu peirra til ad taka ad sér verkefnid.

I forvalsgognum skal koma fram med skyrum og greinargdodum heetti hvada gagna eda
upplysinga er krafist fra umsaekjendum og hvernig verdi stadid ad vali a patttakendum. Haegt
er ad takmarka fjolda patttakenda i Gtbodi, samkeppni eda samningskaupum, t.d. pannig ad i
forvalsgbgnum komi fram ad adeins umsaekjendur sem uppfylla tilteknar lagmarkskrofur fai
aod taka pétt i pvi eda ad adeins tiltekinn fjoldi fai patttokurétt.

Nidurstodur forvals skal tilkynna 6llum peim sem sendu inn forvalsgdgn og feera rok fyrir
nidurstédunni.

17. gr.
Lokad Utbod an forvals

Viohafa ma med sampykki baejarrads lokad Utbod medal valinna bjédenda, an forvals, enda
liggi malefnalegar og gildar asteedur pvi ad baki.



18. gr.
Auglysing utbods eda forvals

Opid utbod og forval skal auglysa opinberlega i a.m.k. einu dagbladi med dreifingu um allt
land, i midlum sem starfreektir eru i Fjallabyggd og a vefsveedi sveitarfélagsins. Auglysingar
skulu uppfylla 3. grein laga um framkveemd utboda nr. 65/1993.

Vio lokad utbod skal senda ordsendingu um Utbodid til peirra sem kaupandi gefur kost a ad
gera tilbod. | ordsendingunni skal koma fram hvada adilum er gefinn kostur & ad gera tilbod.

19. gr.
Utbodsgdgn

Utbodsgdgn skulu innihalda allar naudsynlegar upplysingar svo unnt sé ad gera tilbod.
Frestur til ad skila tilbodi skal alltaf vera haefilegur midad vid umfang pess sem bodid er t. |
Utbodsgdgnum skal skyrt koma fram hvernig tilbod verdi metin og hvada forsendur verdi
lagdar til grundvallar vali a samningsadila.

20. gr.
Verofyrirspurnir

begar ekki er vidhaft Gtbod vegna innkaupa voru, verka eda pjénustu, skal verdfyrirspurn
almennt vera undanfari vidskipta. Verdfyrirspurn skal vera skrifleg pegar &eetlud fjarhaed
innkaupa vegna verklegrar framkvaemdar eda pjonustu er yfir 350.000 krénur en yfir 120.000
kronur. pegar um vérukaup er ad reeda. Midad skal vio asetlad verd med virdisaukaskatti og
liftimakostnad voru.

Skylt er ad fyrirspurn sé undanfari vidskipta pegar daetlud fijarhaed innkaupa vegna verklegrar
framkveemdar er yfir kr. 23.500.000, yfir kr. 11.750.000 pegar um pjénustu er ad reeda, en yfir
kr. 5.900.000 pegar um vorukaup er ad reeda. Allar fijarhaedir med virdisaukaskatti. Peir sem
kaupa voru, pjonustu eda verklegar framkvaemdir fyrir hond sveitarfélagsins.

Gera ma verdfyrirspurn par sem asetlad verd er undir viomidunartdlum um Utbod skv. 4. grein
og utbod er ekki talid eiga vid, til ad afla tilboda fra tilteknum adilum sem taldir eru geta
Utvegad voru, veitt pjénustu eda unnid verk, sem Gskad er eftir hverju sinni. bratt fyrir ad
fyrirspurnir séu éformlegri en Utbod, samkveemt peim lIégum sem um pau gilda, skal tilboda
aflad & grundvelli skriflegra fyrirspurnargagna og tilbod skulu einnig vera skrifleg. Heimilt er
ad senda ut fyrirspurnir og taka vid tilbodum i fyrirspurnir med simbréfi og/eda télvupdsti.

Malsmedferd oll skal vera vondud, fyrirspurnargdgn skulu vera skyr og greinargéd og skyrt
skal koma fram ef meta & tilbod & 6drum forsendum en verdi einu saman. Opnun
tilboda/verdfyrirspurnar, & tilsettum opnunartima, skal skrad af starfsménnum.
Samanburdarskra tilboda skal gerd og patttakendur skulu upplystir um val & tilbodi og tilbod
annarra adila.



21. gr.
Undanpéaga fra Utbodi og/eda verdfyrirspurn.

Baejarstjora er heimilt er ad veita undanpagu fra Utbodi og verdfyrirspurn ef rikar asteedur eru
fyrir hendi, svo sem ef banadur eda pjénusta faest eingdngu hja einum adila.

22. gr.
Mat og val a tilbodum/samningsadilum

Taka skal pvi tilbodi sem hagkveemast er midad vid krofur i Gtbodslysingu, eda hafna peim
Ollum. Ef hagsteedasta tilbod er ekki jafnframt leegsta tilbod skal pad rokstutt sérstaklega.

I utbodsgégnum skal tilgreina forsendur fyrir vali tilbods med eins nakveemum haetti og
framast er unnt. | forsendum ma ekki visa til annarra atrida en stadreynd verda & grundvelli
gagna sem bjédendur leggja fram eda med 6drum hlutleegum haetti. Vid gerd utbodsgagna
skal taka mid af umhverfissjonarmidum og liftimakostnadi par sem pad a vio.

Kaupandi skal meta tilbod & grundvelli peirra forsendna fyrir vali tilbods sem fram komu i
upphaflegri Utbodsauglysingu eda skyringargdgnum og skal velja hagkveemasta. Kaupanda
er heimilt ad 6ska skyringa & atrioum i tilbodum sem pykja Gskyr eda orka tvimeelis.

Kaupanda er heimilt ad 6ska eftir pvi ad sa patttakandi sem att hefur hagkveemasta bod skyri
atridi i tilbodi sinu eda stadfesti tilteknar skuldbindingar sem par hafa komid fram, enda leidi
pad ekki til pess ad grundvallarpattum i tilbodinu, eda Utbodsauglysingu, sé breytt pannig ad
samkeppni sé raskad eda um mismunun verdi ad raeda.

Leggja skal fram rokstudning med tilldogu um val & samningsadila.

23. gr.
Fjarhagsstada bjodenda/vidsemjenda

Fjarhagsstada bjodanda skal vera pad trygg ad hann geti stadid vid skuldbindingar sinar
gangvart sveitarfélaginu.

Oheimilt er ad gera samning vid pann sem eftirfarandi & vid:

1. Seetir naudasamningum eda gjaldprotaskiptum.

2. Erivanskilum med opinber gjold.

3. Erivanskilum med idgjold til lifeyrissjoos.

4. A i malaferlum vid Fjallabyggd eda fyrirteeki eda stofnun & vegum sveitarfélagsins
vegna vanefnda af halfu annars hvors samningsadila, i tengslum vid a&dur gerda
samninga um verk-, pjonustu- eda vorukaup.

Oheimilt er ad greida vidsemjanda vegna verks eda pjonustu fyrr en fullneegjandi
samningsefndatrygging liggur fyrir og samningur er fragenginn.

Heimilt ad gera krofur um jakveeda eiginfjarstddu tilbodsgjafa i ttbodum.
Heimilt er ad kanna vidskiptastgu bjédanda. Leidi su kdnnun i ljos ad bjédandi eda eigandi

hans hafi lent i greidslu- eda gjaldproti, sbr. 28. gr. laga um opinber innkaup, sl. fimm ar
(gjaldprot, naudasamninga, greidslustédvun o.fl.) ber ad visa bjédanda fra, enda eigi i hlut



sams konar rekstrareining, med stmu eda neser sému eigendur, i sdmu eda neer sému
atvinnustarfsemi, en med nyja kennitolu.

begar asetlud samningsfjarhaed, vegna verk- og pjénustusamninga, er kr. 35.000.000 eda
haerri med virdisaukaskatti er oheimilt ad gera samning vid adila, ef arsreikningur synir
neikveeda eiginfjarstodu. Sé pess krafist er tilbodsgjafa skylt ad syna fram & regluleg
bankavidskipti og tryggingu vegna samningsefnda. pPa er heimilt ad gera krofur um jakveeda
eiginfjarstodu tilbodsgjafa i forvélum og lokudum Utbodum pott samningsfjarhaed sé laegri en
ad framan greinir. Oheimilt er ad greida vidsemjanda vegna verks eda pjonustu fyrr en
fullnaegjandi samningsefndatrygging liggur fyrir og samningur er fragenginn. Heimilt skal
baejarradi ad vikja fra skilyroum um jakveeda -eiginfjarstoou tilbodsgjafa enda hafi i
Utbodsskilmalum ekki verid gerd krafa um slikt.

24. gr.
Meodferd reikninga vegna innkaupa

I skriflegum samningum um innkaup & verkum, véru eda pjonustu skal skyrt kvedid a um
reikningsgerd, greidslufresti og greidslutilhdgun. | samningi skal koma fram frestur kaupanda
til ad greida reikninga. Zskilegt er ad ekki sé samid um styttri greidslufrest en 30 daga fra
utgafudegi reiknings.

25. gr.
Kaeru- og endurupptéokuheimild

Sé um ad reeda innkaup sem falla undir 16g um opinber innkaup nr. 84/2007, sbr. 10. gr. og
IX. kafla laganna, er adila heimilt ad keera til keerunefndar Utbodsméla. Kaera skal borin
skriflega undir kaerunefnd Utbodsmala innan fjégurra vikna fra pvi ad kaerandi vissi eda matti
vita um pa akvoéroun, athéfn eda athafnaleysi sem hann telur brjéta gegn réttindum sinum.
Alltaf er p6é heimilt ad bera keeru undir keerunefnd Gtbodsmaéla innan 15 daga fra pvi ad
rokstudningur skv. 75. gr. er veittur.

Telji bjédendur eda seljendur voru, verka og pjonustu ad a sér hafi verid brotid eda medferd
innkaupamala Fjallabyggdar sé abotavant, er adila heimilt ad 0ska eftir endurupptoku mals ef
akvordun hefur byggst & 6fullnaegjandi eda réngum upplysingum um malsatvik eda akvoroun
hefur byggst & atvikum sem breyst hafa verulega fra pvi ad akvéroun var tekin. Beidni um
endurupptoku skal beina skriflega til baejarstjora Fjallabyggdar, innan 3ja méanada fra birtingu
akvordunar.

26. gr.
Gildistaka og uppfeersla.

Reglur pessar sem settar eru med visan til 2. mgr. 19. gr. laga um opinber innkaup nr.
84/2007, ddlast pegar gildi eftir sampykkt peirra i baejarstjorn Fjallabyggoar

Sampykkt a fundi baejarstjornar Fjallabyggdar 9. oktéber 2013



